
 
 

Proposition de stage 

Assistantóe au service Administration 
Accueil des compagnies 

 
Niveau d’…tudes : Licence ou Master 
 
Dates : stage du 3 juin au 8 octobre 2024 
 
Depuis 40 ans, les Francophonies existent ¿ Limoges et permettent ¿ travers deux festivals, ¿ 
travers la maison des auteursórices et ¿ travers des actions …ducatives et culturelles tout au 
long de l’ann…e, de faire d…couvrir et aimer le th…¬tre contemporain francophone, 
d’accompagner ses auteursórices et les …quipes artistiques.  
Depuis 40 ans, les Francophonies ont aussi accompagn… de nombreuxóses …tudiantóeós dans 
leurs parcours professionnels gr¬ce ¿ des stages qui ont appris, la majorit… du temps, autant 
aux personnes accueillies qu’¿ nous qui les accueillons.  
Cette ann…e ¿ nouveau, nous proposons plusieurs stages dont celui d’assistantóe au service 
administration, accueil des compagnies.  
Si vous souhaitez rentrer au cœur de l’organisation d’un festival international, de l’…laboration 
des contrats ¿ l’accueil des artistes… et si vous souhaitez exp…rimenter IRL des techniques 
apprises lors de vos …tudes et venir ¿ la rencontre de textes et d’artistes du monde entier, 
rencontrons-nous. 
 
 
Missions : travail avec l’administrateur et l’administratrice de production sur le service 
coordination, accueil des compagnies en vue de la pr…paration et de la r…alisation du Festival 
les Z…brures d’automne : 
 
Vous contribuerez au suivi : 

o De la logistique et de l’accueil des compagnies invit…es (transports 
internationaux, nationaux et r…gionaux, logements, restauration, etc.) 

o Des contrats de cession des compagnies invit…es mais …galement du suivi 
budg…taire et logistique des compagnies que les Francophonies – Des …critures 
¿ la sc»ne accompagnent.  

o Des plannings journaliers 
o De l’…quipe des accompagnateurs 

 
Niveaux relationnels :  

o En externe : avec les fournisseurs (transports, h‘tels, repas) et les partenaires 
artistiques (accueil r…sidences) 

o En interne : avec tous les autres services : administration, relations avec les 
publiques, technique, communication, presse, direction, …  

 
Pr…-Requis :  

o Bonne connaissance Internet, Word et Excel (un test sur Excel vous sera 
demand…). 

o Permis de conduire fortement souhait… 
 



Lieu du stage : Limoges  
 
Indemnit…s : oui 
Planning hebdomadaire modulable 
Une aide au logement sp…cifique pour les candidatóeós r…sidant en dehors du d…partement de la Haute-
Vienne est envisageable. 
 
Contacts (date limite des candidatures : 5 f…vrier 2024) :  
Hania Jaafri / Guillaume Taillebourg 
05 55 10 90 10 
h.jaafri@lesfrancophonies.fr  / g.taillebourg@lesfrancophonies.fr  
 
Pour information : le festival Les Z…brures d’automne aura lieu du 25 septembre au 05 octobre 
2024. Informations sur le festival : www.lesfrancophonies.fr 
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